ПРОЕКТ
Муниципальное учреждение

«Администрация Воскресенского муниципального района Московской области»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                                __________________№_________________

Об утверждении порядка

комплектования муниципальных дошкольных образовательных       организаций и дошкольных групп муниципальных общеобразовательных организаций Воскресенского муниципального района, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования

В целях обеспечения жизнедеятельности населения Воскресенского муниципального района Московской области в части организации дошкольного образования и обеспечения права жителей района на дошкольное образование, руководствуясь Федеральным законом от 29.12.2012  № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Воскресенского муниципального района   (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление от 21.05.2013  №  1103 « Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций Воскресенского муниципального района» 

3. Разместить настоящее постановление на официальных сайтах муниципального учреждения «Адми​нистрация Воскресенского муниципального района Московской области» и муници​пального учреждения «Управление образования администрации Воскресенского муни​ципального района Московской области».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации района О.В.Севостьянову 

Руководитель  администрации 

Воскресенского муниципального района                
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением муниципального учреждения «Администрация   Воскресенского 

муниципального  района Московской области»                                                                                                от         №


ПОРЯДОК

комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций и дошкольных групп муниципальных общеобразовательных организаций Воскресенского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций  и  дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных организациях  Воскресенского муниципального района, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми  (далее – Порядок), разработан  в соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 29.12.2012  № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998  № 124 «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013  № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 года № 1014 « Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования, «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных образовательных организациях», утвержденными постановлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 15.05.2013 № 26, иными федеральными законами и нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Московской области, органов местного самоуправления Воскресенского муниципального района Московской области. 

 
1.2. Настоящий порядок регламентирует прием граждан, которые имеют право на получение дошкольного образования, включая учет детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальных образовательных организациях Воскресенского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - МДОО и дошкольные группы МОО).

1.3. Настоящий Порядок разработан в целях: 

- обеспечения  прав граждан при приёме детей, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания  родителей (законных представителей) на территории Воскресенского района Московской области в МДОО (дошкольные группы МОО), с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством Российской Федерации для отдельных категорий лиц (Приложение 1);

- удовлетворения потребностей населения в получении услуг дошкольного образования  в МДОО (дошкольных группах МОО) в условиях дифференцированной  многовариативной  системы образования, исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семьи, с учётом имеющихся в Воскресенском муниципальном районе условий и возможностей.

1.4. В зависимости от имеющихся условий в МДОО (дошкольных группах  МОО) принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до  7 лет. Возраст, с которого производится приём воспитанников в конкретное образовательное учреждение, закрепляется в уставе образовательной организации.

  
1.5. Под комплектованием образовательных организаций понимается формирование списочного состава вновь открываемых групп  в МДОО (дошкольных группах  МОО)  на начало учебного года    и предоставление мест детям, поставленным на учёт в Единой информационной системе  «Зачисление в ДОУ» (далее – Система), как нуждающимся в получении дошкольного образования.

           1.6. Органом, осуществляющим прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в МДОО (дошкольные группы МОО), постановку детей на учет и предоставление путевки (направления) для зачисления в  МДОО (дошкольные группы МОО), является муниципальное учреждение «Управление образования администрации Воскресенского муниципального района Московской области» (далее – МУ «Управление образования»).  Ответственным подразделением МУ «Управления образования» по предоставлению муниципальной услуги является отдел воспитания, дошкольного и дополнительного образования.

Исполнители  муниципальной услуги – муниципальные служащие и руководители МДОУ и МОУ, имеющие дошкольные группы.

2.  Порядок постановки  детей на учёт для определения в МДОО 

(дошкольные группы МОО)

2.1. Учёт потребности населения в услугах образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми  включает: 

- составление поименного списка (реестра) детей от 0 до 6,6 лет, нуждающихся в предоставлении места в МДОО (дошкольных группах МОО) в соответствии с датой постановки на учёт и наличием права на предоставление места во внеочередном или  первоочередном порядке (если таковое  имеется);

- систематическое, 1 раза в месяц, обновление реестра с учётом предоставления детям мест в МДОО (дошкольных группах МОО);

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в   МДОО (дошкольных группах МОО) в текущем учебном году, но таким местом не  обеспеченных на дату начала учебного года (1сентября текущего года).

2.2. Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОО (дошкольных группах МОО),  осуществляется специалистами отдела воспитания, дошкольного и дополнительного образования МУ «Управления образования» путём внесения данных в Систему, а также в «Книгу учёта детей, нуждающихся в устройстве в МДОО (дошкольные группы МОО)» (Приложение 2).

2.3. Родитель (законный представитель)  ребёнка заполняет заявление о постановке на учёт по устройству в МДОО (дошкольные группы МОО) в электронном виде (Приложение 3):

- самостоятельно с использованием сети Интернет на региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее -  РПГУ) Московской области (http://www.pgu.mosreg.ru),  авторизировавшись в личном кабинете РПГУ. Заявление, поданное в электронной форме, обеспечивает предварительную регистрацию в электронной очереди. В течение 30 календарных дней со дня подачи заявления в электронной форме родители (законные представители) ребёнка должны обратиться в МУ «Управление образования» с документами, указанными    в  пункте  2.5. настоящего Порядка в целях подтверждения права на получение места в МДОО. Предварительная регистрация аннулируется, если родители (законные представители) не обратились с документами в МУ «Управление образования» в установленный срок;

- с помощью специалиста отдела воспитания, дошкольного и дополнительного образования при личном обращении родителя (законного представителя) ребёнка в МУ «Управление образования», при отсутствии возможности  у родителя (законного представителя) самостоятельно зарегистрировать ребёнка на РПГУ;

- зарегистрированному специалистом МУ «Управления образования» заявлению в Системе присваивается  идентификационный номер, с занесением в «Книгу учёта детей, нуждающихся в устройстве в МДОО (дошкольные группы МОО)».

2.4. Приём заявлений о постановке на учёт и зачислении  ребёнка в МДОО (дошкольные группы МОО)  осуществляет  специалист  МУ «Управления образования» по адресу: 140200, Московская область,  г. Воскресенск, ул. Победы,  д.32  согласно графику: понедельник, среда с 10.00 до 16.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.45 часов по предварительной записи по телефону:  8-496-44-2- 56-68

2.5. Для внесения данных в Систему родитель (законный представитель) ребёнка должен предоставить в МУ «Управление образования» следующие документы:

- заявление о постановке на учёт (заявление заполняется в электронном виде); 

- свидетельство о рождении ребёнка (подлинник и копия);

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

- документ, подтверждающий регистрацию родителя (законного представителя) по месту жительства в Воскресенском муниципальном районе Московской области;  либо документ,  подтверждающий регистрацию по месту пребывания в Воскресенском муниципальном районе Московской области  и место фактического проживания в Воскресенском муниципальном районе  в случае несовпадения адреса регистрации и фактического места проживания;

- нотариально заверенная доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, если с заявлением обращается представитель родителя (законного представителя) ребёнка.

   Дополнительно родители (законные представители) ребёнка имеют право на предоставление следующих документов:

- копия заключения центральной или территориальной психолого - медико- педагогической комиссии для направления ребёнка в группу компенсирующей направленности;

- документы (подлинники и копии), подтверждающие право на первоочередное или внеочередное право по зачислению в МДОО (дошкольные группы МОО) Воскресенского муниципального района.

Родитель (законный представитель) до 15 апреля текущего года   в период  формирования списков по комплектованию МДОО (дошкольных групп МОО) на следующий учебный год,  повторно предъявляет в МУ «Управление образования» подлинники документов,  подтверждающие наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребёнку места в МДОО (дошкольной группе МОО). 

  
В случае отсутствия документов, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребёнку места в МДОО (дошкольной группе МОО), заявление в период комплектования рассматривается на общих основаниях.

 
 2.6. Обязательные сведения для внесения в Систему:

- фамилия, имя, отчество ребёнка;

- дата рождения ребёнка;

- данные свидетельства о рождении ребёнка;

- место фактического проживания (адрес и телефон);

- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей адреса электронной почты, номер контактного (сотового) телефона;

- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей);

-наличие льготы по зачислению ребёнка в МДОО (дошкольные группы МОО);

-потребность ребёнка в специализированном МДОО;

-три желаемых МДОО;

-желаемая дата зачисления ребёнка в МДОО;

- адрес электронной почты родителя (законного представителя) для получения информации о статусе заявителя.

 2.7. При оформлении заявления родители (законные представители) ребёнка подтверждают своё согласие на обработку персональных данных (Приложение 4). 

2.8. Родители (законные представители) имеют право до 15 апреля года, в котором планируется зачисление ребёнка в МДОО, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки на учёт:

 - изменить ранее выбранный год поступления ребёнка в МДОО;

- изменить ранее выбранные учреждения;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребёнке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

 Родители (законные представители) вносят изменения в заявление при личном обращении в МУ «Управление образования». 

2.9. Родителям (законным представителям) ребёнка может быть отказано в регистрации в Системе  в случае:

- обращения гражданина, не являющегося родителем (законным представителем) ребёнка или доверенным лицом родителя (законного представителя) ребёнка;

- подачи недостоверных (недостаточных) сведений, 

-превышении максимального возраста ребёнка, принимаемых в МДОО (дошкольные группы МОО);

-тексты документов написаны неразборчиво;

-наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

2.10. Будущие воспитанники имеют право числиться в электронном реестре до получения направления (путёвки) в МДОО (дошкольную группу МОО).

Ребёнок снимается с учёта в случае:

- получения места в МДОО (дошкольной группе МОО);

- по достижении им возраста 7 лет;

- подачи заявления родителем (законным представителем) ребёнка о снятии с учёта в электронном реестре (Приложение  5);

Снятие ребёнка с учёта в Системе осуществляется специалистом МУ «Управление образования»

3. Комплектование МДОО (дошкольных групп МОО)

 
3.1. Комплектование МДОО (дошкольных групп МОО) осуществляется Комиссией  по комплектованию МДОО и дошкольных групп МОО Воскресенского муниципального района, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми (далее – Комиссия), состав которой утверждается нормативно-правовым актом органа, осуществляющим функции и полномочия Учредителя ежегодно в период до 01апреля. 

   
Деятельность комиссии регламентируется Положением о комиссии по комплектованию МДОО и дошкольных групп МОО Воскресенского муниципального района, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми. 

3.2. До 01 апреля текущего года руководители МДОО и МОО, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми представляют  в МУ «Управление образования» сведения:

- о количестве свободных мест  в  группах, в соответствии с каждой возрастной категорией в очередном учебном году;

- о количестве детей, предполагаемых к отчислению в связи с достижением ими возраста 7 лет. 

3.3.  МУ «Управление образования»,   в период до 30 апреля,  составляет списки детей,  нуждающихся в предоставлении места в МДОО (дошкольных группах МОО) в текущем учебном году в соответствии с датой постановки на учёт в Системе  и с учётом права на предоставление места во внеочередном и в первоочередном порядке и представляет их на утверждение Комиссии. Количество мест в дошкольной образовательной организации, предоставленных для детей, имеющих внеочередное или первоочередное право на зачисление, не может превышать количество мест, предоставленных для детей, не имеющих таких прав.
3.4. Списки детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОО (дошкольных группах МОО)  с 1сентября текущего календарного года, формируются на 30 апреля календарного года. 
С 1 сентября текущего календарного года в списки детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОО (дошкольных группах МОО), могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право внеочередного или первоочередного приёма в МДОО (дошкольные группы МОО).

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учёт после 01 апреля текущего календарного года, включаются в список детей, которым место в образовательной организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.


3.5. Комплектование дошкольных образовательных организаций на новый учебный год проводится ежегодно с 01 мая по 30 июня. Доукомплектование дошкольных образовательных организаций в остальное время проводится при наличии вакантных мест и в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации нормативами наполняемости организаций.

3.6. В срок до 20 мая  во все  МДОО и МОО, имеющие дошкольные группы, МУ «Управление образования» предоставляется информация о распределении мест.

4. Выдача направлений родителям (законным представителям)

4.1. Выдача направлений (приложение 6) на зачисление  во вновь открываемые группы в  муниципальных дошкольных организациях Воскресенского муниципального района осуществляется специалистом МУ «Управление образования» и  регистрируется в Журнале выдачи направлений (приложение 7).

4.2. Направление в МДОО действительно в течение  10 рабочих дней  с момента его выдачи.

4.3. Родители (законные представители) после получения направления в МДОО (дошкольные группы МОО) обязаны в течение 10 рабочих дней  представить направление руководителю МДОО (дошкольные группы МОО). Направление хранится в МДОО (дошкольных группах МОО) в личном деле воспитанника.

4.4. Доукомплектование дошкольных образовательных организаций  проводится с 01 июля по 30 июля при наличии вакантных мест и в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации нормативами наполняемости организаций.

4.5. Отказ от направления в МДОО оформляется в письменном виде при личном обращении в МУ «Управление образования» в срок до 30 календарных дней после получения направления  в детский сад.

4.6. В случае смены места жительства в пределах Воскресенского муниципального района Московской области допускается  перевод ребенка из одного МДОО в другое при наличии вакантных мест. Перевод осуществляется специалистом МУ «Управления образования».

5. Зачисление ребенка в  МДОО (дошкольные группы МОО)
5.1. Зачисление ребенка в МДОО (дошкольные группы МОО)  осуществляется на основании следующих документов:

- заявления (Приложение 8) родителей (законных представителей) на зачисление ребенка в МДОО (дошкольные группы МОО);

- направления на зачисление в МДОО (дошкольные группы МОО), выданное специалистом МУ «Управление образования»;

- медицинского документа (справки), подтверждающего отсутствие противопоказаний к посещению ребенком МДОО (дошкольные группы МОО);
- заключения территориальной  медико - психолого-педагогической комиссии (для зачисления в специализированные группы).

5.2. При  поступлении ребенка в МДОО на основании поданных документов   руководителем МДОО (МОО) издается приказ о его зачислении с указанием возрастной группы и даты зачисления (Приложение 9).

5.3. Ежегодно на 01 сентября руководитель МДОО (МОО)  издает приказ о комплектовании  групп МДОО (дошкольные группы МОО). Списки детей МДОО (дошкольные группы МОО) по группам должны быть подписаны руководителем и  соответствовать количеству личных дел.

 
5.4.Руководителем МДОО (МОО)  ведётся «Книга учета движения  детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и контроля  движения контингента детей в МДОО (дошкольных группах МОО). «Книга учета движения детей» должна быть пронумерована, прошнурована  и скреплена печатью МДОО и  содержит следующие сведения:
- фамилию, имя, отчество ребенка;

- дата рождения ребенка; 

- фамилия, имя, отчество матери;

- место работы матери, должность, служебный телефон;

- фамилия, имя, отчество отца;

- место работы отца, должность, служебный телефон;

- домашний адрес, телефон;

- дата прибытия ребенка в МДОО;

- дата выбытия ребенка (Приложение 10).
5.5. При приеме ребенка в МДОО  руководителем МДОО (МОО) заключается договор между образовательной организацией и родителями  (законными представителями)  воспитанников, который оформляется  в 2 экземплярах, один из которых выдаётся родителям (законным представителям) ребёнка.

5.6. Место за ребенком, посещающим МДОО (дошкольные группы МОО), сохраняется на время:

        - болезни,

        - карантина,

        - прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей, 

        - иных случаев по семейным обстоятельствам, согласованных с администрацией организации.

5.8. Комиссией  может  быть отказано  родителям (законным представителям) в приеме ребенка  в МДОО  по следующим причинам:

- отсутствие свободных мест для детей соответствующего возраста  в образовательной  организации;

- наличие  медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательной организации.

6. Перевод детей в другую группу и (или) МДОО
6.1.  Перевод ребенка из одной организации  в другую в порядке обмена местами осуществляется в пределах Воскресенского муниципального  района Московской области. Перевод осуществляется при наличии участников перевода - детей, у которых совпадают возрастная группа и желаемые для посещения организации.
6.2.    Родители (законные представители) участников перевода в порядке обмена местами обращаются в МУ «Управление образования»,  куда представляют по одному подлинному экземпляру заявления произвольной формы, в котором указываются: фамилии, имена, отчества, даты рождения детей,  наименование организации, которую посещает каждый ребенок,  наименование организации, в которую ими подобраны места для перевода в порядке обмена.

 6.3. Перевод детей  осуществляется   внутри МДОО  из одной группы в другую  или  из одного МДОО в другое. Внутри  МДОО  перевод утверждается приказом руководителя с отметкой в «Книге учета движения детей»

7.Отчисление детей из организации

7.1.  Отчисление детей из образовательной организации осуществляется:

- на основании личного заявления родителей (законных представителей);

- по медицинским показаниям, в том числе на основании заключения  территориальной медико- психолого- педагогической комиссии;

- по достижению ребенком предельного возраста для пребывания в МДОО, дошкольных группах МОО.
7.2. Отчисление ребенка утверждается (оформляется) приказом руководителя МДОО
 ( МОУ).

7.3. Спорные вопросы, возникающие между администрацией МДОО (МОО) и родителями (законными представителями) детей при приеме, переводе и отчислении воспитанника, решаются совместно с  Учредителем.
Приложение 1

НОРМЫ ФЕДЕРАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ О ЛЬГОТАХ В ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ.

В соответствии с законодательством  Российской Федерации во внеочередном  порядке предоставляются места  в муниципальных дошкольных образовательных организацияъ  детям :
1. - прокуроров  и следователей ( п.5, ст.44, Федеральный закон от 17.01.1992  № 2202-1«О прокуратуре РФ»).;

2. - судей  (п.3, ст.19,  Федеральный закон  от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в РФ»);

3. - граждан, подвергшиеся воздействию радиации на ЧАЭС (п. 12, ст. 14,  Федеральный закон  от 15.05.1991  №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействия радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»).  

В первоочередном порядке в соответствии с законодательством  Российской Федерации предоставляются места  в муниципальных дошкольных образовательных организациях  детям (при наличии свободных мест в  МДОУ):

1. -  из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации  от 05.05.1992  № 431 «О мерах социальной поддержке многодетных семей»);

2. -  детям – инвалидам, детям, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от  02.10.1992  №1157«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»); 

3. -  штатных  сотрудников  полиции  (ст.46, Федерального от 07.02.2011 № 3 – ФЗ закона   «О полиции»);  

4. - военнослужащих вооруженных сил  Российской Федерации  (п. 6 ст. 19  Федерального  закона от 27.05.1998  № 76-ФЗ « О статусе военнослужащих).

5. -  сотрудников полиции, погибших сотрудников и т.п. — п. 6 ст. 46 Федерального закона РФ «О полиции» от 07.02.2011 №3-ФЗ.

6. Дети сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы — Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ (ред. от 30.11.2011) «О пожарной безопасности».

7. Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом — Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 №1157.

8. Дети педагогических и иных работников муниципальных образовательных организаций Воскресенского муниципального района Московской области.

9. Преимущественное право для предоставления  мест в муниципальных дошкольных образовательных организациях  имеют дети,  находящиеся в сложной жизненной ситуации (п. 4  «Перечня Поручений по итогам встречи Президента Российской Федерации с активом Всероссийской политической партии «Единая Россия» 28 апреля 2011 года», утвержденного Президентом Российской Федерации Д.А. Медведевым от 04.05.2011 Пр-1227) 

Приложение 2

Книга учёта детей, нуждающихся в устройстве в МДОО 
	№ п/п
	Дата постановки на очередь
	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	Возраст ребёнка на  1 сентября текущего года
	телефон
	адрес
	льгота
	примечание


Приложение № 3

Начальнику  муниципального учреждения 

«Управление образования администрации 

Воскресенского муниципального  

района Московской области» 

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет  в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  заявителя)

(паспорт ____ № __________ выдан: ________ г. ______________________________

__________________________________________, код подразделения ____________)

проживающий (ая) по адресу _______________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу поставить на учет для зачисления (выдать направление на зачисление )  в дошкольное образовательное учреждение Воскресенского муниципального района Московской области, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, являющегося желаемым для заявителя)

или ________________________________________________________________________,

или _______________________________________________________________________

(наименование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для заявителя)

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество  ребенка)

родившегося _______________________________________________________________,

(дата рождения ребенка)

проживающего ______________________________________________________________.

(адрес проживания ребенка)

Желаемая дата зачисления ребенка «___» ________ 20__ года.

____________ (имею /не имею) преимущественное __________право на зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение на основании:

1. ________________________________________________________________________,

2. ________________________________________________________________________,

3. ________________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающее преимущественное право)

При отсутствии свободных мест в указанных мною дошкольных образовательных учреждениях на желаемую дату зачисления прошу __________ (поставить/не ставить) меня на учет для зачисления.

О принятых решениях, связанных с зачислением ребенка в дошкольное образовательное учреждение и (или) постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня

( по телефону _______________________________,

( сообщением на электронную почту _________________________________,

вместе с тем, принятые решения, официально оформленные,

( прошу отправлять почтовым сообщением по адресу,

( в течение 7 дней с момента получения уведомления заберу лично из муниципального учреждения «Управление образования администрации Воскресенского муниципального  района Московской области».

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

"___"______________ 20___ г. 


_________________ / __________ /(подпись заявителя)

Приложение № 4

СОГЛАСИЕ

на размещение  личной информации  о ребёнке на официальном сайте

Я,_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О) родителя, или иного законного представителя ребёнка; номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

настоящим  даю/не даю (нужное подчеркнуть) свое согласие на размещение личной   информации моего ребёнка__________________________________________________________________

на официальных сайтах:

-муниципального учреждения «Администрации Воскресенского муниципального района  Московской области», по адресу: http://www/vmr-mo.ru/;

-муниципального учреждения «Управление образование администрации Воскресенского муниципального района Московской области» http://vuo.ucoz.ru/
Данное согласие действует с «_____» ____________г. на период до момента получения путёвки в дошкольное учреждение

 _________________________

(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)

Приложение № 5

Заявление родителей (законных представителей) на отказ

от муниципальной услуги   по зачислению детей в образовательные

организации, реализующие основную общеобразовательную

программу дошкольного образования, 

расположенные на территории Воскресенского муниципального района                            Московской области.

Начальнику муниципального учреждения 

«Управление образования администрации 

Воскресенского муниципального района 

Московской области»

_________________________________

 (Ф.И.О. руководителя учреждения)

_________________________________,

 (Ф.И.О. одного из родителей

 (законного представителя)

проживающего по адресу:

_________________________________

Заявление

Прошу исключить моего ребенка  (Ф.И.О., дата рождения)  из  числа очередников   на   устройство  в  образовательное  учреждение,  реализующее основную     общеобразовательную    программу    дошкольного   образования, Воскресенского муниципального  района  Московской  области  в  Единой  информационной системе "Зачисление в ДОО".

Дата _____________________________      Подпись ___________________________

Приложение № 6

ПУТЕВКА (НАПРАВЛЕНИЕ)

МУ «Управление образования администрации 

Воскресенского муниципального района Московской области»

Комиссия направляет в ДОУ N ___

                                             N _____ от "___" _____ 20__ г.

Фамилия, имя __________________________________________________________

Дата рождения _________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать __________________________________________________________________

Отец __________________________________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Председатель комиссии

Примечание: путевка  подлежит  регистрации  в  образовательной организации,

реализующую  основную общеобразовательную программу дошкольного образования

(детском саду), в течение 10 рабочих дней со дня выдачи

Приложение № 7

Журнал учета выдачи путевок (направлений) в образовательную

организацию, реализующую основную общеобразовательную

программу дошкольного образования

	N  
п/п
	Номер путевки
(направления)
в ДОУ        
	Ф.И.О.  ребенка 
	Дата    рождения ребенка 
	N ДОУ,  куда    выдана  путевка
	Основание (дата постановки на   очередь, регистрационный номер (с учетом льготы) 
	Дата выдачи  путевки      (направления)
	Личная подпись Заявителя     (представителя Заявителя)    


Приложение № 8

Заявление

о зачислении в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Воскресенского муниципального района Московской области

Заведующему ____________________________________

 (наименование учреждения)

________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество заведующего)

Фамилия ________________________________________

Имя ____________________________________________

Отчество _______________________________________

 (родителя (законного представителя)

Проживающего по адресу: ________________________

Контактный телефон _____________________________

e.mail _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка _______________________________________________

                               (Ф.И.О. полностью, дата и место рождения)

в группу __________________________________________________________________

                            (наименование учреждения)

Фамилия, имя, отчество:

матери ____________________________________________________________________

                               (Ф.И.О. полностью)

отца ______________________________________________________________________

                               (Ф.И.О. полностью)

С  уставом  учреждения,   лицензией   на   право   ведения  образовательной

деятельности,    размещенными   на   сайте   образовательного   учреждения,

ознакомлен(а):

________________________________ __________________________________________

              Подпись                      (расшифровка подписи)

Согласен  на  обработку  моих  персональных  данных  и  персональных данных

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

    _____________________

          Подпись                (расшифровка подписи)

Дата "___" _______ 20__ г.       Подпись __________________________________

Данная  форма  заявления  заполняется  в  том  случае, если образовательное

учреждение в адрес Заявителя направило уведомление о возможности зачисления

ребенка     в     образовательное    учреждение,    реализующее    основную

общеобразовательную программу дошкольного образования.

Приложение № 9

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

МДОУ  детский сад _______________________________

Приказ

От  «___»___________                                                                                                    №_____

О зачислении в МДОУ

     На основании Устава МДОУ, заявления родителей, договора взаимодействия с родителями (законными представителями) и медицинской справки

                  ПРИКАЗЫВАЮ:                              

   1.Зачислить ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в ДОО в группу (указать конкретно) с (указать дату).

2. Провести работу по оформлению личного дела ребёнка. Отв.

3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за 

Заведующий 





подпись







С приказом  ознакомлены:

Приложение 10

Книга

учета движения детей

	N п/п 


	Фамилия, имя, отчество ребенка 


	Дата рождения ребенка 


	Домашний адрес, телефон


	Сведения о родителях


	Регистрационный  N направления

Дата выдачи


	Дата зачисления ребенка в детский сад 


	Дата и причина выбытия



	
	
	
	
	Ф.И.Оматери


	Место 

работы, должность контактный телефон  


	Ф.И.Оотца 


	Место

работы, должность контактный телефон  


	
	
	





В.Н. Кондрашов








